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АНКЕТА КАНДИДАТА НА ВАКАНТНУЮ ДОЛЖНОСТЬ 
ООО ИНЖЕНЕРНАЯ КОМПАНИЯ «АВЕРС»
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Дата заполнения:
	ЖЕЛАЕМАЯ ДОЛЖНОСТЬ
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	ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

	

	Фамилия
	

	Фамилия (до изменения)
	

	 Имя
	 

	 Отчество
	 

	 Дата и место рождения
	 

	 Гражданство
	 

	 

	 Домашний телефон
	 
	 Мобильный телефон
	 

	 Рабочий телефон
	 
	 E-mail
	 

	Укажите время, в которое предпочтительнее звонить 
	

	 

	Адрес прописки/регистрации
	 

	Адрес проживания (если отличается от предыдущего)
	 

	 

	Семейное положение
	   □ холост/не замужем
	   □ женат/замужем

	
	   □ разведен/разведена
	   □ вдовец/вдова

	Дети (кол-во, пол, возраст, укажите на необходимость забирать детей из детского сада, брать б/лист, иные обязательства по отношению к несовершеннолетним или иным иждивенцам)
	

	

	ОТНОШЕНИЕ К ВОИНСКОЙ СЛУЖБЕ

	

	Военный билет  (серия  и номер, кем выдан, когда)
	
	Не служил, причина
	

	Период службы, регион, род войск
	
	Причина и период отсрочки
	

	

	ОБРАЗОВАНИЕ

	

	Год поступления
	Год окончания
	Наименование учебного заведения, Форма обучения
	Факультет,  Квалификация по диплому 
	Тема дипломной работы (для студентов и молодых специалистов)

	 
	 
	 
	  
	 

	 
	 
	 
	  
	 

	 
	 
	 
	  
	 

	ОЦЕНКИ В ПОСЛЕДНЕМ ОКОНЧЕННОМ УЧЕБНОМ ЗАВЕДЕНИИ (ПРОФИЛЬНОЙ СПЕЦИАЛЬНОСТИ)

	Средний балл за последний курс
	

	Средний балл за время учебы в учебном заведении
	

	Средний балл по математическим предметам
	

	Средний балл по физике
	

	Средний балл по языкам программирования
	

	Любимый предмет
	

	Самый «трудный» предмет
	

	

	ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ, ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ, КУРСЫ, ТРЕНИНГИ

	

	Дата
	Название учебного заведения
	Название курса

	
	
	

	
	
	

	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ
Укажите опыт работы и полное название организации, начиная с последнего места работы, прохождения практики. 
Как можно более полно опишите Ваши должностные обязанности и  достижения на данном месте работы, прохождения практики.


	

	Название организации:
	Сфера деятельности:
	Должность, подразделение:

	 
	 
	 

	Период  работы, практики:
	Кол-во работников:
	Заработная плата:

	 
	 
	 

	Должностные обязанности:

	 

	 

	Причина ухода:
	 

	

	

	Название организации:
	Сфера деятельности:
	Должность:

	 
	 
	 

	Период  работы, практики:
	Кол-во работников:
	Заработная плата:

	 
	 
	 

	Должностные обязанности:

	 

	 

	Причина ухода:
	 

	

	 

	Название организации:
	Сфера деятельности:
	Должность:

	 
	 
	 

	Период  работы, практики:
	Кол-во работников:
	Заработная плата:

	 
	 
	 

	Должностные обязанности:

	 

	 

	Причина ухода:
	 

	

	

	Прочие места работы:

	Период работы, практики
	Название организации
	Сфера
	Должность
	Должностные обязанности

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	

	РЕКОМЕНДАЦИИ

	

	Кто из Ваших бывших коллег и руководителей может дать Вам рекомендацию (ФИО, организация, должность, контактный телефон)?

	  ФИО
	  Место работы
	  Должность
	  Телефон

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 

	

	ЗНАНИЯ, УМЕНИЯ, НАВЫКИ

	

	Профессиональные знания и навыки:

	 

	

	

	

	Основные достижения:

	 

	

	

	

	Укажите общий трудовой  стаж (с момента окончания обучения до настоящего времени):  
	

	 

	Оцените свой уровень работы по направлению деятельности вакансии, на которую Вы претендуете (поставьте галочку напротив нужного уровня):

	НОВИЧОК (знаю теорию, хочу получить больше практических  навыков по профессии) 
	

	СРЕДНИЙ (многое умею, есть  практические навыки работы, готов дальше учиться профессии) 
	

	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ (есть достижения, готов качественно выполнять работу и обучать других)
	

	

	Водительские права категории:
	   □   A
	   □   B
	   □   C
	   □   D
	   □   E

	Личный автомобиль:
	□  есть                    
	□   нет
	Стаж вождения, лет:

	

	Иностранный
язык
	Степень владения

	
	 
	свободно
	хорошо
	удовлетворительно


	 
	читаю
	 
	 
	 

	
	говорю
	
	
	

	
	пишу
	 
	 
	 

	 
	читаю
	 
	 
	 

	
	говорю
	
	
	

	
	пишу
	 
	 
	 

	  
	читаю
	 
	 
	 

	
	говорю
	
	
	

	
	пишу
	 
	 
	 

	

	УРОВЕНЬ ВЛАДЕНИЯ ПК (проставить баллы от 1 до 10)

	Word
	
	Adobe Acrobat
	
	AutoCAD
	
	
	

	Excel
	
	EPLAN Electric
	
	Corel Draw
	
	
	

	P-CAD 2006
	
	Outlook
	
	PowerPoint
	
	
	

	Другие:


	

	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	

	Расположите ниже перечисленные факторы в порядке значимости для Вас при выборе работы от 1 до 12. Баллы ставятся по уменьшению важности (1 – самый важный, 2 – важный, 3 – менее важный и т.д.). Не должно быть факторов, занимающих одно и то же место по важности:

	Карьерный рост
	 
	Хороший, дружелюбный коллектив
	 

	Достойная заработная плата
	 
	Профессиональное развитие, приобретение нового опыта и знаний
	 

	Стабильность, надежность
	
	Реализация умений и навыков
	

	Близость к дому
	 
	Возможность заниматься интересным, творческим делом
	 

	Престиж и репутация компании
	
	Решение сложных задач
	

	Качество производимых товаров, услуг
	
	Уважение со стороны Вашего руководителя
	

	

	Ваши сильные стороны:
	Ваши слабые стороны:

	 
	 

	Ваши интересы и увлечения:
	

	

	Кем Вы планируете стать через 2 года, 5, 10 лет (должность, профессиональные навыки, размер заработка и т.п.):

	Через 2 года
	 

	Через 5 лет
	

	Через 10 лет
	

	

	Привлекались ли Вы к административной, уголовной и др. ответственности? Если «да», то когда и за что?
	
	Имеете ли Вы имущественную или финансовую задолженность перед третьими лицами?
	

	Имеют ли Ваши родственники судимость? (каким судом, по какой статье и какой срок наказания)


	
	Состоите ли Вы на учете у психиатра, невропатолога, нарколога, другого узкого специалиста?
	

	Были ли у Вас  дисциплинарные взыскания на последнем месте работы?
	
	К какому виду работ у Вас есть противопоказания?
	

	Являетесь ли Вы  Индивидуальным Предпринимателем, учредителем юридического лица?
	
	Курите ли Вы?
	

	

	Что Вас не удовлетворяло на прежней работе?
	
	Что Вам нравилось больше всего на предыдущей работе?
	

	Каким требованиям должно отвечать  предполагаемое место работы?
	
	Какие обстоятельства могут вынудить Вас искать новое место работы?
	

	На какую заработную плату Вы претендуете во время испытательного срока (укажите сумму)?
	
	На какую заработную плату Вы претендуете после испытательного срока (укажите сумму)?
	

	Как скоро после получения предложения сможете приступить к работе?
	
	Ваше отношение к командировкам:
	

	Укажите три основные причины, почему именно Вас должны принять на работу:
	
	Как планируете проезд от дома до работы и обратно (личный автомобиль, общественный транспорт)?
	

	Из какого источника  Вы узнали о нашей вакансии?
	
	Добавьте сведения о себе на свое усмотрение:
	


РАСПИСКА

	Мне,
	


ФИО

известно, что заведомо ложные сведения о себе, указанные в анкете, могут повлечь отказ в приеме на работу или расторжение трудового договора. На проведение в отношении меня мероприятий с целью установления достоверности приведенных мною в анкете данных

	
	
	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	согласен / не согласен
	подпись
	дата











Место для фотографии
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